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ТШÖКТÖМ                                        
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 09  января  2020 года                                                                                                         № 2-р
Республика Коми, Княжпогостский район, пст. Мещура                                      
                                                                                                                                           
	О возложении обязанностей по организации и осуществлению  первичного воинского учёта в администрации сельского поселения «Мещура» в 2020 году


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября  2006 года  № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава муниципального образования сельского поселения «Мещура», в целях организации и осуществления первичного воинского учёта граждан Российской Федерации в сельском поселении «Мещура»:

1.Назначить ответственным лицом за организацию  и  осуществление первичного воинского учёта в администрации сельского поселения «Мещура» ведущего инспектора администрации сельского поселения «Мещура» Барановскую Ирину Викторовну.

2.Утвердить  должностную инструкцию работника, осуществляющего воинский учёт  в администрации сельского поселения «Мещура» согласно приложению  к настоящему  распоряжению.
3.Возложить  обязанности  по организации и осуществлению  первичного воинского учета  в администрации сельского поселения «Мещура» в период отпуска, временной нетрудоспособности, командировки Барановской Ирины Викторовны  на главу сельского поселения «Мещура» Ошс Надежду Ильиничну, документы передаются по акту.  

4.Считать утратившим силу распоряжение администрации сельского поселения «Мещура» от 09.01.2019г. № 1-р «О возложении обязанностей по организации и осуществлению первичного воинского учёта в администрации сельского поселения «Мещура» в 2019г.».

5.Контроль  над  исполнением  настоящего распоряжения  оставляю за собой.

6.Настоящее  распоряжение вступает  в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения с 09 января 2020 года.
Глава  поселения                                                                                           Ошс Н.И.
СОГЛАСОВАНО

Военный комиссар 
Княжпогостского района
Республики Коми
________________ Г.Р. Ярославцев
«___» ____________ ______г.
	СОГЛАСОВАНО

Военный комиссар
Княжпогостского района
Республики Коми
________________Г.Р. Ярославцев
«___» ____________ ______г.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава сельского поселения «Мещура»

___________________Н.И.Ошс

«09» января  2020 года 
Приложение 

к распоряжению  администрации

сельского поселения «Мещура»

№  2-р от 09.01.2020г.


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

работника, осуществляющего воинский учет

в администрации сельского поселения «Мещура»

Ведущий инспектор администрации сельского поселения «Мещура» подчиняется главе сельского поселения «Мещура».

ДОЛЖЕН ЗНАТЬ:


Федеральные законы, постановления, распоряжения, приказы вышестоящих органов, нормативные, методические и другие руководящие документы, касающиеся вопросов учета и бронирования; основы экономики и  трудового законодательства; основы эксплуатации персональных ЭВМ; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

ДОЛЖЕН УМЕТЬ:


Руководить работой по вопросам воинского учета и бронирования на территории сельского поселения «Мещура».


Обобщать недостатки и передовой опыт, готовить предложения по устранению недостатков, распространению и внедрению передового опыта.


Выполнять работу по обеспечению необходимых условий для сохранении конфиденциальности данных, участвовать в разработке мероприятий, направленных на обеспечение конфиденциальности работ и сохранении документов, в проведении профилактических мер по предотвращению утрат документов и разглашению конфиденциальной информации.


Разрабатывать методические документы (инструкции, рекомендации, информационные письма и др.), а также проводить занятия и сборы с работниками организаций, ответственными  за воинский учет и преподавателями ОБЖ учебных заведений.

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТТА ВПРАВЕ:

1.Запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

2.Вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

3.Определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) соответствующих военных комиссариатов;

4.Определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

5.Запрашивать у военных комиссариатов разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

6.Вносить в военные комиссариаты предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

ОБЯЗАН:


-осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в  порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются Положением  о воинском учете;


-поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, должна направляться в военный комиссариат в двухнедельный срок со дня её получения;


-направлять в двухнедельный срок по запросам военных комиссариатов необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;


-организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, расположенное в пределах территории муниципального образования, место пребывания либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию;


-осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;


-представлять в военный комиссариат ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября – списки граждан мужского пола подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;


-организовать и обеспечить своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

-проводить проверки воинского учета на территории сельского поселения;


-ежегодно, до 1 февраля, представлять в военный комиссариат (Княжпогостского района Республики Коми муниципальный) отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году;


-выполнять пункты 20-25 Постановления правительства от 27 ноября 2006г. № 719 «Об утверждении положения о воинском учете»;


-вести прием граждан по вопросам воинского учета.

С обязанностями ознакомлена и согласна ________________________ Барановская И.В.
                                                                         « 09 » января  2020 года
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