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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ
       
от 10 июля 2015 года                                                                                                              № 45  


	Об утверждении Положения о  размещении нестационарных торговых объектов и утверждении  схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура»




 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации",  Федеральным законом от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»,  Указом Президента Российской Федерации от 29.01.1992г. № 65 «О свободе торговли», Приказом Министерства экономического развития Республики Коми от 22.10.2010г. № 322 «О порядке разработки и утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов», администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о  размещении нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура»  согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению. 
2. Утвердить Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура» согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  опубликования (обнародования).
4. Контроль над исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.
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Глава сельского  поселения «Мещура»                                                               Л.А. Гусарова









__________________
                                                                  
                                                                  Приложение № 1
                                                                                             к постановлению администрации
                                                                                           сельского поселения «Мещура»
                                                                                   от 10 июля 2015 года № 45

Положение 
О размещении нестационарных торговых объектов
на территории сельского поселения «Мещура»
  
1. Общие положения
 	1.1. Настоящее Положение о размещении нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура» (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", в целях упорядочения размещения нестационарных торговых объектов, создания условий для улучшения организации и качества торгового обслуживания населения сельского поселения «Мещура» . 
	1.2. Настоящее Положение определяет порядок и основания для размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура». 
	1.3. Нестационарные торговые объекты не являются недвижимым имуществом, не подлежат техническому учету в бюро технической инвентаризации, права на них не подлежат регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 	
	1.4. Требования, предусмотренные настоящим Положением, не распространяются на отношения, связанные с размещением нестационарных торговых объектов: 
	а) находящихся на территориях рынков; 
	б) при проведении праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивно-массовых мероприятий, имеющих временный характер, при проведении выставок-ярмарок, ярмарок; 
	в) при размещении временных организаций быстрого обслуживания (летних кафе), расположенных на территориях, прилегающих к предприятиям общественного питания. 
 
2. Основные понятия и их определения. 
В настоящем Положении применяются следующие основные понятия: 
 	а) розничная торговля - вид торговой деятельности, связанный с приобретением и продажей товаров для использования их в личных, семейных, домашних и иных целях, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности; 
	 б) субъект торговли - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, занимающиеся торговлей и зарегистрированные в установленном порядке; 
	 в) схема размещения нестационарных торговых объектов - разработанный и утвержденный органом местного самоуправления документ, определяющий места размещения нестационарных торговых объектов и их специализацию; 
 	г) нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанный прочно с земельным участком вне зависимости от присоединения или неприсоединения к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение; 
 	д) павильон - оборудованное временное сооружение, не относящееся к объектам капитального строительства и не являющееся объектом недвижимости, имеющее торговый зал и помещение для хранения товарного запаса, рассчитанное на одно или несколько рабочих мест. 
 	е) киоск - временное сооружение, не относящееся к объектам капитального строительства и не являющееся объектом недвижимости, не имеющее торгового зала и помещений для хранения товаров, рассчитанное на одно рабочее место продавца, на площади которого хранится товарный запас; 
 	ж) передвижные средства развозной и разносной уличной торговли – нестационарный торговый объект (автолавки, торговые палатки, торговые лотки, ручные тележки, морозильные лари, изотермические емкости, торговые столы, другое торговое оборудование), временно размещаемый на территориях общего пользования. 
 
3. Требования к размещению нестационарных торговых объектов. 
	3.1. Размещение нестационарных торговых объектов должно соответствовать действующим градостроительным, строительным, архитектурным, пожарным, санитарным и иным нормам, правилам и нормативам. 
	3.2. При размещении нестационарных торговых объектов должен быть предусмотрен удобный подъезд автотранспорта, не создающий помех для прохода пешеходов. Разгрузку товара требуется осуществлять без заезда машин на тротуар. 
	3.3. Размещаемые нестационарные торговые объекты не должны препятствовать доступу пожарных подразделений к существующим зданиям и сооружениям.  
	3.4. Нестационарные торговые объекты, для которых исходя из их функционального назначения, а также по санитарно-гигиеническим требованиям и нормативам требуется подводка воды и канализации, могут размещаться только вблизи инженерных коммуникаций при наличии технической возможности подключения. 
	3.5. При осуществлении торговли необходимо:
	-соблюдать требования нормативных правовых актов, регулирующих осуществление данного вида деятельности;
	-обеспечивать содержание места торговли и прилегающей территории в соответствии с Правилами благоустройства территории сельского поселения «Мещура»;
	-соблюдать требования в области обращения с отходами на территории сельского поселения «Мещура»;
	-заключить договор на вывоз и утилизацию твердых бытовых отходов;
	-не допускать переполнения урн, контейнеров для сбора твердых бытовых отходов, сбор твердых бытовых отходов осуществлять в контейнеры, указанные в договоре на вывоз и утилизацию твердых бытовых отходов;
	 -незамедлительно освободить место, торговли в случае необходимости проведения
ремонтных, аварийно-восстановительных работ, работ по предупреждению или ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.

4. Требования к оборудованию и организации деятельности нестационарных торговых объектов 
	4.1. Объекты, указанные в п. 3.3 настоящего Положения должны быть оснащены вывеской с указанием принадлежности объекта и режиме его работы. 
	4.2. Рабочее место продавца должно быть обеспечено:
	- емкостью для сбора мусора и пищевых отходов;
	- весовым оборудованием, прошедшим государственную поверку, и другими измерительными приборами (по необходимости). 
	4.3. Образцы всех находящихся в продаже товаров должны быть снабжены единообразными и четко оформленными ценниками с указанием наименования товара, его сорта, цены за вес или единицу товара, подписью материально ответственного лица или печатью юридического лица или индивидуального предпринимателя, датой оформления ценника. 
	4.4. Приемка, хранение и продажа товаров производятся с соблюдением правил продажи отдельных видов товаров, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 января 1998 № 55 «Об утверждении правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации», в действующей редакции с которыми работники торговых объектов должны быть ознакомлены. 
	4.5. На каждом объекте в течение всего времени работы должны находиться и предъявляться по требованию органов государственного контроля (надзора) следующие документы:
	- свидетельство о праве на размещение нестационарного торгового объекта на территории сельского поселения «Мещура», которое должно быть размещено на доступном для покупателей месте;
	- документы, указывающие на источник поступления и подтверждающие качество и безопасность реализуемой продукции;
	- книга отзывов и предложений, прошитая, пронумерованная и заверенная руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем.
	- медицинская книжка продавца (для реализации продовольственных товаров)
	4.6. Лица, осуществляющие торговлю, обязаны: 
	- руководствоваться требованиями санитарного законодательства;
	- содержать объект, торговое оборудование, инвентарь в чистоте;
	- предохранять товары от пыли и загрязнения;
	- иметь личные медицинские книжки, чистую форменную одежду;
	- строго соблюдать правила личной гигиены и Правила благоустройства, организации уборки и санитарного содержания территории сельского поселения «Мещура»;
	- предоставлять достоверную информацию о реализуемых товарах (оказываемых услугах) в соответствии с Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей».
 
 5. Порядок размещения и эксплуатации нестационарных торговых объектов
 	5.1. Размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура» осуществляется в местах, определенных Схемой размещения нестационарных торговых объектов согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению. 
	5.2. Субъекты торговли, осуществляющие торговую деятельность посредством передвижных средств развозной уличной торговли, подают в администрацию сельского поселения «Мещура» заявление по форме согласно Приложению № 1  к настоящему Положению.
	5.3.  К заявлению прилагаются копии следующих документов: 
	- свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
	- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе и присвоении идентификационного номера налогоплательщика; 
	-информацию о виде деятельности и виде продукции, планируемой к реализации; 
	-информацию о режиме работы нестационарного торгового объекта.     
 	Вышеуказанным субъектам торговли администрацией сельского поселения «Мещура» выдается разрешение на размещение передвижных средств развозной  уличной торговли на срок не более одного года, по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению. 
	5.4.  Контроль за соблюдением хозяйствующим субъектом условий разрешения, взаимодействие с другими контролирующими службами осуществляет администрация сельского поселения «Мещура».
 
5.  Порядок досрочного прекращения действия разрешения на размещение нестационарного торгового объекта
 
	5.1. Действие разрешения может быть прекращено досрочно в следующих случаях: 
	а) более двух нарушений субъектом торговли правил осуществления торговой деятельности, что подтверждено соответствующими актами проверок; 
	б) изменения внешнего вида, размеров, площади нестационарного торгового объекта в ходе его эксплуатации (возведение пристроек, надстройка дополнительных антресолей и этажей, изменение фасадов и т.п.);       
	в) необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог, в случае если нахождение нестационарного торгового объекта препятствует осуществлению указанных работ; 
	г) использования территории, занимаемой нестационарным торговым объектом, для целей, связанных с развитием улично-дорожной сети, размещением остановок общественного транспорта, оборудованием бордюров, организацией парковочных карманов; 
	д) иных предусмотренных действующим законодательством случаях.  В случае досрочного прекращения действия договора (разрешения) субъектам торговли направляется соответствующее уведомление. 
	5.2. В случае досрочного прекращения действия разрешения нестационарный торговый объект подлежит демонтажу субъектом торговли в течение 30 дней со дня получения им уведомления о расторжении разрешения на размещение нестационарного торгового объекта, при этом субъекту торговли не компенсируются понесенные затраты. 
	5.3. Разрешение о предоставлении торгового места для размещения нестационарного торгового объекта может быть расторгнуто в любое время по соглашению сторон.
               
6. Ответственность за нарушение настоящего Положения
 	6.1. За нарушение настоящего Положения, хозяйствующие субъекты, осуществляющие розничную торговлю через объекты нестационарной торговли на территории сельского поселения «Мещура», несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 
	6.2. Осуществление торговли в местах, не предусмотренных схемой размещения нестационарных торговых объектов, считается несанкционированной, и лица, ее осуществляющие, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 
 
7. Организация контроля за соблюдением Положения
 	7.1. Администрация в целях надлежащей организации торговли: 
	- осуществляет информирование хозяйствующих субъектов о требованиях законодательства при организации торговли (в том числе об уборке территории и  обращении с отходами), о рекомендуемых образцах используемого оборудования, типах контейнеров для сбора твердых бытовых отходов.
	- проводит мероприятия по размещению хозяйствующими субъектами урн и контейнеров для сбора твердых бытовых отходов, выдают предложения по размещению временного хранения отходов.
	- организует работу по заключению хозяйствующими субъектами договоров на вывоз и утилизацию отходов, договоров по благоустройству и санитарному содержанию территории, а также иное взаимодействие хозяйствующих субъектов со специализированными организациями по вывозу и утилизации отходов, с подрядными организациями по уборке территории.
	- представляют информацию о выданных разрешениях по запросам государственных контролирующих органов.
______________________

 



 






                                                          Приложение № 1
                                                                                            к Положению о порядке размещения
                                                                          нестационарных торговых
                                                                      объектов на территории
                                                                                    сельского поселения «Мещура»
 
 
 
                                                                           Главе сельского поселения «Мещура»

____________________________________
от__________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, 
юридический адрес, контактные телефоны)
____________________________________
____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные 
данные, адрес по прописке)
 
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
на право размещения нестационарного торгового объекта

 
Прошу выдать разрешение на право размещения нестационарного торгового объекта для осуществления:_______________________________________________
(вид торговой деятельности)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
с режимом работы с______________________ до______________________________
выходной день:__________________________________________________________
перерыв: _________________________ санитарный день_______________________
 
 
К заявлению прилагаю:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
 
 
______________________                                                 ____________________________
                      (дата)                                                                                                                            (подпись)
                 
 

 










                                                         Приложение № 2
                                                                                            к Положению о порядке размещения
                                                                          нестационарных торговых
                                                                      объектов на территории
                                                                                    сельского поселения «Мещура»
 
 
 
РАЗРЕШЕНИЕ
НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО
ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МЕЩУРА»
 
 
от "__" __________20__ г.                                                                                      №__________ 
 
Выдано_________________________________________________________________         (наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
_______________________________________________________________________
 (сведения о регистрации ИНН, ОГРН)
на право размещения нестационарного торгового объекта по адресу:  _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Площадь________________кв.м.  Специализация______________________________________________________________________________________________________
Режим работы:________________________________________________________________
 
Настоящее разрешение выдано на срок
 
с "___" _____________ 20__ г. до "___" _____________ 20__ г. 
 
 
 
 
Глава сельского поселения «Мещура»             _______________         ___________________
             МП                                                                                             Подпись                                         ФИО

















Приложение № 2
к постановлению администрации 
сельского поселения «Мещура»
от 10  июля 2015 года  № 45


СХЕМА
размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения «Мещура»

	(наименование муниципального образования Республики Коми) N п/п 
	Место нахождения нестационарного торгового объекта (адрес) 
	Вид нестационарного торгового объекта 
	Специализация (ассортимент реализуемых товаров) 
	Площадь нестационарного торгового объекта, кв.м 
	Площадь земельного участка (здания, строения, сооружения), кв.м 
	Собственник земельного участка, на котором расположен нестационарный торговый объект 
	Срок, период размещения нестационарного торгового объекта 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Сельское поселение «Мещура»
	Площадь перед Домом Культуры, ул. Пионерская, 3а, пст. Мещура
	передвижные средства развозной и разносной уличной торговли
	Продовольственные и промышленные товары
	8
	300
	Муниципальная собственность
	До 1 года

	Сельское поселение «Мещура»
	Земельный участок перед зданием ОПС «Мещура», ул. Коммунистическая, 48, пст. Мещура
	передвижные средства развозной и разносной уличной торговли
	Продовольственные и промышленные товары
	8
	50
	Муниципальная собственность
	До 1 года












	
«МЕЩУРА» 
СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА
АДМИНИСТРАЦИЯ

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«МЕЩУРА»




ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  


  от 13 июля 2015 года                                                                                                           № 46 
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»




Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Постановлением Правительства Республики Коми от 12 февраля 2009 года  № 24 «О  порядке  разработки  и  утверждения  административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) и в целях организации деятельности и повышения эффективности работы  администрации поселения, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» согласно Приложению к настоящему постановлению.
2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения «Мещура»                                                            Л.А. Гусарова
 В.П. __________________			
М.А. ___________________


                                                               Приложение
                                                                                                  к постановлению администрации
                                                                                             сельского поселения «Мещура»
                                                                            от 13 июля 2015 года  № 46


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее –Регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), администрации сельского поселения «Мещура» (далее – Орган), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц  администрации за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – муниципальная услуга).
Настоящий Регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителем  для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципальными правовыми актами.

Круг заявителей
1.2. Заявителями являются физические лица – собственники жилых помещений, граждане (наниматели) помещений, а также юридические лица. 
1.3. От имени заявителя в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги  размещается:
·  на информационных стендах, расположенных в Органе;
·  в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 
- на официальном сайте администрации  муниципального района «Княжпогостский» (www.mrk11.ru);
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru/) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций)).
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги  можно получить:
посредством телефонной связи по номеру телефона Органа (телефон: (82139) 28769), в том числе Центра телефонного обслуживания (далее – ЦТО)  (телефон: 8-800-200-8212);
посредством факсимильного сообщения: (82139) 28769;
при личном обращении в Орган;
при письменном обращении в Орган, в том числе по электронной почте;
путем публичного информирования.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги  должна содержать:
сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
категории получателей муниципальной услуги;
адрес Органа для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Органа; 
порядок передачи результата заявителю;
сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);
срок предоставления муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками Органа в соответствии с должностными инструкциями.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники Органа, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, сотрудник Органа, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен быть подготовлен. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии Органа.
В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник Органа, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Орган и требования к оформлению обращения.
Ответ на письменное обращение, поступившее в Орган направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.
В случае если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальных сайтах Органа.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Органе.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Органе, содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

0. 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальную услугу  предоставляет  администрация сельского поселения «Мещура».

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:   
 2.3.1. Орган – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги;
2.3.2. Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии – в части предоставления выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на помещение;
2.3.3. Федеральное государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаризация - Федеральное бюро технической инвентаризации» (далее – ФГУП «Ростехинвентаризация – ФБТИ») – в части предоставления технического паспорта,  технического плана;
2.3.4. Органы государственного надзора (контроля) – в части предоставления сведений из заключений по итогам проведенных контрольных (надзорных) мероприятий.
Орган не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о:
соответствие помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
несоответствие помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 календарных дней,  исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием         12 декабря 1993г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья  445);
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабре 2004г. № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 03 января 2005г., №  1 (часть 1), статья 14);
Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, от 06 октября 2003г., № 40, статья 3822);
Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от              30 июля 2010г.);
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006г. № 47 «Об утверждении Положения о признании  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – Положение о признании непригодным жилого помещения) (Собрание законодательства Российской Федерации, 06 февраля 2006г., № 6, статья 702);
Конституцией Республики Коми («Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, статья  21).

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в
 соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
2.7. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме (далее - заявление), согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, а также следующие документы в 1 экземпляре:
а) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
б) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;
в) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
г) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с перечнем дополнительных документов предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным законодательством Российской федерации требованиям;
д) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.
В случае установления личности заявителя. При обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии).
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия – доверенность.
2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами: 
1) лично;
2) посредством  почтового  отправления;
3) через  Порталы.
2.7.2. Варианты предоставления документов:
1) при личном обращении заявитель предоставляет оригиналы документов;
2) при направлении заявления  и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего подраздела, через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;
3) все, указанные в пункте 2.7 настоящего подраздела, документы могут быть представлены заявителем в форме копий электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Порталы.


Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:
1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;
2) технический паспорт жилого помещения;
3) технический план нежилого помещения;
4) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
2.8.1. Документы, указанные в пункте 2.8. настоящего раздела, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: наличие в предоставленных документах недостоверной информации.
После устранения основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае, предусмотренном настоящим пунктом, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.
 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  муниципальной услуги, отсутствуют.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  предоставления муниципальной услуги   составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
 муниципальной услуги
2.16. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в отделе в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.17. Здание (помещение) администрации сельского поселения «Ветью» оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 


Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в отдел
	%
	100

	Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в отделе	
	%
	0



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.19. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для предоставления муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации  муниципального района «Княжпогостский» (www.mrk11.ru) и порталах государственных и муниципальных  услуг (функций). 
2.20. Предоставление муниципальной услуги посредством Порталов осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления  о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Порталы:
1) допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif);
2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);
3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Порталы, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
4) файлы, предоставляемые через Порталы и  посредством электронной почты не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
2.21. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к их выполнению
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация в отделе заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) направление специалистом Органа межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
3) принятие комиссией решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении услуги;
4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к  настоящему Регламенту.

Прием  и регистрация в отделе заявления 
о предоставлении муниципальной услуги
3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение заявителя в Орган может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме, в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 раздела 2 настоящего Регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  Порталы.
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).
Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о вручении).
Направление заявления  и документов, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего Регламента, в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде через личные кабинеты Порталов.
При направлении пакета документов через Порталы в электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на Порталах.
Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Порталов, идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 
При обращении заявителя в Орган за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:
0. о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;
0. о сроках предоставления муниципальной услуги;
0. о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена ему специалистом Органа, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.
При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема либо в Органе оформлено заранее и приложено к комплекту документов.
По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
Специалист Органа осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
2)   проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с  пунктом 2.7 раздела 2 настоящего Регламента;
4) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
5)  принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
6) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление  и документы;
7) при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, специалист Органа уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Органа помогает заявителю заполнить заявление.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист Органа формирует комплект документов (дело).
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Если заявитель обратился заочно, специалист Органа:
а) регистрирует заявление и документы под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;
б) проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
в) проверяет представленные документы на предмет комплектности;
г)  отправляет  заявителю   расписку    с    описью    принятых    документов   и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.
Расписка направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении).
В случае если наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, были предоставлены документы, указанные в пункте 2.8 раздела 2 настоящего Регламента, специалист Органа проверяет такие документы на соответствие требованиям, установленным в  настоящем Регламенте, и (если выявлены недостатки) уведомляет заявителя о необходимости устранения недостатков в таких документах в течение 3 календарных  дней либо (если недостатки не выявлены) прикладывает документы к делу заявителя и регистрирует такие документы в общем порядке.
Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах недостатков заявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в приеме документов.
В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.8 раздела 2 настоящего Регламента (или не исправил недостатки в таких документах в трехдневный срок), специалист Органа передает комплект документов специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие, для направления межведомственных запросов в органы (организации), указанные в пунктах 2.3.1- 2.3.4 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего Регламента. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет:
при очной форме – 15 минут;
при заочной форме – 2 календарных дня.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем и передача зарегистрированных документов.

Направление специалистом отдела межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно
3.3. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом  Органа документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.8 раздела 2 настоящего Регламента. 
Специалист Органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления:
1) оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пунктах 2.3.2-2.3.4 подраздела 2.3 раздела 2   настоящего Регламента;
2) подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя  администрации;
3) направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию, в том числе в Государственную жилищную инспекцию Республики Коми.
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.
Межведомственный запрос содержит:
а) наименование администрации;
б) наименование    органа   или   организации,   в   адрес   которых  направляется межведомственный запрос;
в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а так же, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре услуг; 
г) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, изложенные заявителем в поданном заявлении; 
е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
ж) дата направления межведомственного запроса;
з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
и) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона).
Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
почтовым отправлением;
Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в администрации осуществляет специалист Органа, ответственного за межведомственное взаимодействие.
В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный  запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который выбрал заявитель при обращении, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении муниципальной услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.
Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.
В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем документами секретарю комиссии для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.8 раздела 2 настоящего Регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист Органа, передает полный комплект секретарю комиссии для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 20 календарных дней со дня обращения заявителя.
Результатом исполнения административной процедуры является получение полного комплекта документов и его направление  секретарю комиссии для рассмотрения на заседании комиссии и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении о признании непригодным жилого помещения требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
4) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
5) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции
(далее – решение о предоставлении услуги)
либо направление повторного межведомственного запроса.

Принятие комиссией решения о предоставлении услуги или 
решения об отказе в предоставлении услуги
3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача  секретарю комиссии полного комплекта документов, необходимых для рассмотрения на заседании комиссии.
Секретарь комиссии проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.
Секретарь комиссии передает полученные документы на рассмотрение комиссии, которая  принимает решение с учетом проведенной правовой и технической экспертизы полученных документов и  рассмотрения заключений и согласований от уполномоченных органов государственной власти и организаций о соответствии жилого помещения требованиям законодательства, техническим регламентам, а также действующим до вступления их в силу строительным, пожарным, санитарным и другим нормам и правилам, установленным законодательством Российской Федерации.
В случае обследования помещения межведомственная комиссия составляет в 3-х экземплярах акт обследования помещения, согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.
По результатам работы комиссии оформляется протокол с принятым одним из следующих решений:
1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении о признании непригодным жилого помещения требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
              3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается   непригодным для   про- 
живания;
4) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
5) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции
Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению. По окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания согласно приложению 4 к настоящему Регламенту.
На основании заключения комиссии секретарь комиссии осуществляет оформление решения о предоставлении либо решения об отказе в предоставлении услуги в двух экземплярах и передает его на подпись руководителю.
Руководитель подписывает решение о предоставлении (решение об отказе в предоставлении) в течение 2 рабочих дней.
Секретарь комиссии направляет один экземпляр решения о предоставлении  специалисту Органа для выдачи результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр подшивается в учетное дело заявителя.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня получения из Органа полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.
Результатом административной процедуры является принятие комиссией решения о предоставлении услуги или решения об отказе в предоставлении услуги и направление принятого решения  специалисту Органа для выдачи его заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Органа решения  о  предоставлении или решения об отказе в предоставлении услуги (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).
В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги, специалист Органа информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.
Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Порталы, то информирование осуществляется также через Порталы.
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист Органа при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте письмом.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о предоставлении услуги или решения об отказе в предоставлении услуги.

4. Порядок и формы контроля за  предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем администрации.
Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется первым заместителем руководителя администрации.
Контроль за исполнением настоящего Регламента специалистами Органа осуществляется начальником Органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц
4.3. Специалисты Органа несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций
4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию, правоохранительные и органы государственной власти.
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются администрацией, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решения и действия
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих,
обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Органа в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Органом может быть принято одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.11. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
  5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
1. на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
1. на официальных сайтах Органа, МФЦ;
1. на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);
1. на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
1. посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ;
1. посредством факсимильного сообщения;
1. при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
1. при письменном обращении в Орган, МФЦ;
1. путем публичного информирования.

Приложение  1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
     «Признание помещения жилым помещением,
              жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»


Общая информация об администрации 
сельского поселения «Мещура»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	169226, Республика Коми, 
Княжпогостский район, 
пст. Мещура, ул. Пионерская, 4

	Фактический адрес месторасположения
	169226, Республика Коми, 
Княжпогостский район, 
пст. Мещура, ул. Пионерская, 4

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	sp.meshura@mail.ru

	Телефон для справок
	(82139) 28769

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.mrk11.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Гусарова Любовь Алексеевна



График работы администрации сельского поселения «Мещура»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)

	Четверг
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)
	9.00 – 18.00 
(13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 13.00
	9.00 – 13.00

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной



                                                             Приложение  2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»

Главе администрации
сельского поселения «Мещура»_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя; должность и Ф.И.О. должностного лица; наименование организации; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактные телефоны)
ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии со статьей 15 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу признать жилое помещение (многоквартирный дом) по адресу:_____________________________________________________
непригодным для проживания.
Данные о заявителе (юридическом лице или индивидуальном предпринимателе), которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): _____________________________________________________________________________________________
2. Наименование организации (для юридических лиц): _____________________________________
_____________________________________________________________________________________
3. Почтовые реквизиты: ________________________________________________________________
4. Контактные телефоны: ______________________________________________________________
5. ИНН: _____________________________________________________________________________
6. ОГРН: ____________________________________________________________________________
7. ОГРНИП: _________________________________________________________________________
8. Дата государственной регистрации: ___________________________________________________
9. Страна регистрации (инкорпорации): __________________________________________________

К заявлению приложены следующие документы: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ направления результата/ответа ________________________________________________
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением)	
1) (в случае выбора в поле  «Способ направления результата/ответа» варианта «уполномоченному лицу» указывается:
Ф.И.О. (полностью) _____________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:
документ _________________________ серия __________   № ____________    дата выдачи ____________________ 	выдан___________________________________________     
контактный телефон:	________________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности): _______________________	
2) в случае выбора в поле «Способ направления результата/ответа» варианта «почтовым отправлением» указывается почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ  ___________________________________________________________

«____» ________________ ______ г.                _______________________________________
                                (дата)                                                      (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)

                                                                                  Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»

АКТ
обследования помещения
№ ________                                                                                                               ___________
                                                                                                                                         (дата)
_____________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в т.ч. наименование населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия,  назначенная _______________________________________,
 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной  власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя _________________________________________________________
                                                          (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии ____________________________________________________________
                                                                       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ____________________________________________
                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
_____________________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению _________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование организации и
занимаемая должность - для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения ______________________________
____________________________________________________________________________.
 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
    Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию территории  ______________________.
    Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям с        указанием фактических   значений показателя или описанием конкретного несоответствия  ____________
     Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и других видов контроля и исследований   ________________________________________________________.
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)
     Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры, которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ______________________________________________________
    Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам обследования помещения ________________________________________________________________________
    Приложение к акту:
    а) результаты инструментального контроля;
    б) результаты лабораторных испытаний;
    в) результаты исследований;
    г) заключения  экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии _____________     ______________________
                                                                                   (подпись)                                 (Ф.И.О.)
члены межведомственной комиссии:
_____________________         ________________________________                                                                    (подпись)                                                                               (Ф.И.О.) 







Приложение  4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
№ _______                                                                                                                      ________
                                                                                                                                                                       (дата)
_____________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименование населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия,  назначенная _______________________________________,
 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной  власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии ____________________________________________________________
                                                                       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ____________________________________________
                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
_____________________________________________________________________________
          (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов _______________________________________
                                                                                                         (приводится перечень документов)
и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, _____________________________________________________________________
                  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или                            указывается, что на основании  решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)
приняла заключение о ____________________________________________________   (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляем   жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного  проживания)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии
 _____________________         ________________________________
         (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии
_____________________         ________________________________
         (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)











Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»


Главе    сельского поселения «Мещура»  
__________________________________								                         __________________________________
							(наименование организации, юридический 
____________________________________
								адрес, контактные телефоны) 
____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)


                                  
Жалоба

(Изложение по сути обращения)


______________                 ____________________                                                _________________________
        (дата)                                             Ф.И.О.    должность                                                        подпись , печать














Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции»


Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги

	Прием и рассмотрение документов в отделе 

	

	Направление межведомственных запросов (в случае необходимости)


	


	Рассмотрение документов по предоставлению муниципальной услуги 
на заседании комиссии

	

	
	

	Оформление акта обследования помещения (в случае  проведения обследования помещения) и заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) 
для проживания  
	

	
	

	Направление (выдача) заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания заявителю
	












Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Перечень требований, которым должно отвечать жилое помещение

В соответствии с частью 4 статьи 22 Жилищного кодекса Российской Федерации и постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» жилое помещение должно отвечать следующим требованиям:
1)	жилые помещения должны располагаться преимущественно в домах, расположенных в жилой зоне в соответствии с функциональным зонированием территории;
2)	несущие и ограждающие конструкции жилого помещения, в том числе входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны находиться в работоспособном состоянии, при котором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части деформативности (а в железобетонных конструкциях - в части трещиностойкости) не приводят к нарушению работоспособности и несущей способности конструкций, надежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребывание граждан и сохранность инженерного оборудования;
3)	основания и несущие конструкции жилого дома, а также основания и несущие конструкции, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, не должны иметь разрушения и повреждения, приводящие к их деформации или образованию трещин, снижающие их несущую способность и ухудшающие эксплуатационные свойства конструкций или жилого дома в целом;
4)	жилое помещение, равно как и общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, должно быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы предупредить риск получения травм жильцами при передвижении внутри и около жилого помещения, при входе в жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также при пользовании инженерным оборудованием и обеспечить возможность перемещения предметов инженерного оборудования соответствующих помещений квартир и вспомогательных помещений дома, входящих в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. При этом уклон и ширина лестничных маршей и пандусов, высота ступеней, ширина проступей, ширина лестничных площадок, высота проходов по лестницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры дверных проемов должны обеспечивать удобство и безопасность передвижения и размещения;
5)	жилое помещение должно быть обеспечено инженерными системами (электроосвещение, хозяйственно-питьевое и горячее водоснабжение, водоотведение, отопление и вентиляция, а в газифицированных районах также и газоснабжение). В поселениях без централизованных инженерных сетей в одно- и двухэтажных зданиях допускается отсутствие водопровода и канализированных уборных;
6)	инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение, лифты и др.), оборудование и механизмы, находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологической безопасности. Устройство вентиляционной системы жилых помещений должно исключать поступление воздуха из одной квартиры в другую. Не допускается объединение вентиляционных каналов кухонь и санитарных узлов (вспомогательных помещений) с жилыми комнатами;
7)	кратность воздухообмена во всех вентилируемых жилых помещениях должна соответствовать установленным нормам;
8)	инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение, лифты и др.), находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть размещены и смонтированы в соответствии с требованиями безопасности, установленными техническим регламентом о безопасности зданий и сооружений, и инструкциями заводов - изготовителей оборудования, а также с гигиеническими нормативами, в том числе в отношении допустимого уровня шума и вибрации, которые создаются этими инженерными системами;
9)	наружные ограждающие конструкции жилого помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны иметь теплоизоляцию, обеспечивающую в холодный период года относительную влажность в межквартирном коридоре и жилых комнатах не более 60 процентов, температуру отапливаемых помещений не менее +18 градусов по Цельсию, а также изоляцию от проникновения наружного холодного воздуха, пароизоляцию от диффузии водяного пара из помещения, обеспечивающие отсутствие конденсации влаги на внутренних поверхностях несветопрозрачных ограждающих конструкций и препятствующие накоплению излишней влаги в конструкциях жилого дома;
10)	жилые помещения, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть защищены от проникновения дождевой, талой и грунтовой воды и возможных бытовых утечек воды из инженерных систем при помощи конструктивных средств и технических устройств;
11)	доступ к жилому помещению, расположенному в многоквартирном доме выше пятого этажа, за исключением мансардного этажа, должен осуществляться при помощи лифта;
12)	допустимая высота эксплуатируемого жилого дома и площадь этажа в пределах пожарного отсека, входящего в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать классу конструктивной пожарной опасности здания и степени его огнестойкости, установленным в действующих нормативных правовых актах, и обеспечивать пожарную безопасность жилого помещения и жилого дома в целом;
13)	в реконструируемом жилом помещении при изменении местоположения санитарно-технических узлов должны быть осуществлены мероприятия по гидро-, шумо- и виброизоляции, обеспечению их системами вентиляции, а также при необходимости должны быть усилены перекрытия, на которых установлено оборудование санитарно-технических узлов;
14)	объемно-планировочное решение жилых помещений и их расположение в многоквартирном доме, минимальная площадь комнат и помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилых помещениях (кроме прихожей и коридора), должны обеспечивать возможность размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования с учетом требований эргономики;
15)	в жилом помещении требуемая инсоляция должна обеспечиваться для одно-, двух- и трехкомнатных квартир - не менее чем в одной комнате, для четырех-, пяти- и шестикомнатных квартир - не менее чем в 2 комнатах;
16)	длительность инсоляции в осенне-зимний период года в жилом помещении для центральной, северной и южной зон должна отвечать соответствующим санитарным нормам. Коэффициент естественной освещенности в комнатах и кухнях должен быть не менее 0,5 процента в середине жилого помещения;
17)	высота (от пола до потолка) комнат и кухни (кухни-столовой) в климатических районах IА, IБ, IГ, IД и IVа должна быть не менее 2,7 м, а в других климатических районах - не менее 2,5 м. Высота внутриквартирных коридоров, холлов, передних, антресолей должна составлять не менее 2,1 м;
18)	отметка пола жилого помещения, расположенного на первом этаже, должна быть выше планировочной отметки земли. Размещение жилого помещения в подвальном и цокольном этажах не допускается;
19)	размещение над комнатами уборной, ванной (душевой) и кухни не допускается. Размещение уборной, ванной (душевой) в верхнем уровне над кухней допускается в квартирах, расположенных в 2 уровнях;
20)	комнаты и кухни в жилом помещении должны иметь непосредственное естественное освещение. Естественного освещения могут не иметь другие помещения вспомогательного использования, предназначенные для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (коридоры, вестибюли, холлы и др.). Отношение площади световых проемов к площади пола комнат и кухни следует принимать с учетом светотехнических характеристик окон и затенения противостоящими зданиями, но не более 1 : 5,5 и не менее 1 : 8, а для верхних этажей со световыми проемами в плоскости наклонных ограждающих конструкций - не менее 1 : 10;
21)	в жилом помещении допустимые уровни звукового давления в октавных полосах частот, эквивалентные и максимальные уровни звука и проникающего шума должны соответствовать установленным значениям и не превышать максимально допустимого уровня звука в комнатах и квартирах в дневное время суток 55 дБ, в ночное - 45 дБ. При этом допустимые уровни шума, создаваемого в жилых помещениях системами вентиляции и другим инженерным и технологическим оборудованием, должны быть ниже на 5 дБА указанных уровней в дневное и ночное время суток. Межквартирные стены и перегородки должны иметь индекс изоляции воздушного шума не ниже 50 дБ;
22)	в жилом помещении допустимые уровни вибрации от внутренних и внешних источников в дневное и ночное время суток должны соответствовать установленным значениям;
23)	в жилом помещении допустимый уровень инфразвука должен соответствовать установленным значениям;
24)	 в жилом помещении интенсивность электромагнитного излучения радиочастотного диапазона от стационарных передающих радиотехнических объектов (30 кГц - 300 ГГц) не должна превышать установленных допустимых значений;
25)	в жилом помещении на расстоянии 0,2 м от стен и окон и на высоте 0,5 - 1,8 м от пола напряженность электрического поля промышленной частоты 50 Гц и индукция магнитного поля промышленной частоты 50 Гц не должны превышать соответственно 0,5 кВ/м и 10 мкТл;
26)	внутри жилого помещения мощность эквивалентной дозы облучения не должна превышать мощность дозы, допустимой для открытой местности, более чем на 0,3 мкЗв/ч, а среднегодовая эквивалентная равновесная объемная активность радона в воздухе эксплуатируемых помещений не должна превышать 200 Бк/куб. м;
27)	концентрация вредных веществ в воздухе жилого помещения не должна превышать установленных предельно допустимых концентраций для атмосферного воздуха населенных мест. При этом оценка соответствия жилого помещения требованиям, которым оно должно отвечать, проводится по величине предельно допустимых концентраций наиболее гигиенически значимых веществ, загрязняющих воздушную среду помещений, таких, как оксид азота, аммиак, ацетальдегид, бензол, бутилацетат, дистиламин, 1,2-дихлорэтан, ксилол, ртуть, свинец и его неорганические соединения, сероводород, стирол, толуол, оксид углерода, фенол, формальдегид, диметилфталат, этилацетат и этилбензол.
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ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	   от 17 июля 2015 года	                                       № 47

	Об утверждении требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций администрации сельского поселения «Мещура»




В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить требования к определению нормативных затрат на обеспечение функций администрации сельского поселения «Мещура» согласно приложению к настоящему постановлению. 
[bookmark: Par22]2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2015 года, за исключением пункта 2, вступающего в силу со дня опубликования (обнародования) настоящего постановления.
4. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
[bookmark: Par30]

Глава сельского поселения «Мещура»                                            Л.А. Гусарова
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Приложение
 к постановлению администрации
сельского поселения «Мещура»
от 17 июля 2015 года  № 47

Требования
к определению нормативных затрат  на обеспечение функций 
администрации сельского поселения «Мещура»
1. Настоящий документ устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации сельского поселения «Мещура» (далее – муниципальный заказчик) в части закупок товаров, работ, услуг (далее – нормативные затраты). 
2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки администрации сельского поселения «Мещура».
3. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации сельского поселения «Мещура» согласно приложению (далее - Правила) определяются в порядке, устанавливаемом муниципальным заказчиком.
При утверждении нормативных затрат в отношении проведения текущего ремонта муниципальный заказчик учитывает его периодичность, предусмотренную пунктом 59 Правил.
[bookmark: Par46]Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных муниципальным заказчиком и находящимся в их ведении администрации как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета сельского поселения «Мещура».
При определении нормативных затрат администрация сельского поселения «Мещура» применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения абзаца третьего настоящего пункта.
4. Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Правил в формулах используются нормативы цены товаров, работ, услуг, устанавливаемые муниципальным заказчиком, если эти нормативы не предусмотрены приложениями № 1 и 2 к Правилам.
Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Правил в формулах используются нормативы количества товаров, работ, услуг, устанавливаемые муниципальным заказчиком, если эти нормативы не предусмотрены приложениями № 1 и 2 к Правилам.
[bookmark: Par50]5. Администрация сельского поселения «Мещура» разрабатывает и утверждает индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников) формируемые по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий муниципального закзчика, должностных обязанностей его работников) нормативы:
а) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;
б) цены услуг подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 1 к Правилам;
в) количества SIM-карт;
г) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
д) количества и цены средств подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 1 к Правилам;
е) количества и цены планшетных компьютеров;
ж) количества и цены носителей информации;
з) количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники);
и) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;
к) количества и цены транспортных средств с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 2 к Правилам;
л) количества и цены мебели;
м) количества и цены канцелярских принадлежностей;
н) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;
о) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;
п) иных товаров и услуг.
6. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у муниципального заказчика.
7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
Муниципальным заказчиком  может быть установлена периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными правовыми (правовыми) актами.
8. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.












[bookmark: Par75]









                                             Приложение
                                                                                                               к требованиям к определению нормативных затрат
                                                                                             на обеспечение функций администрации
                                                                            сельского поселения «Мещура»

[bookmark: Par85]ПРАВИЛА
ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ
ФУНКЦИЙ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МЕЩУРА»

[bookmark: Par92]I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии 
[bookmark: Par94]Затраты на услуги связи 
1. Затраты на абонентскую плату ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ],    где:
[image: ] - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
[image: ] - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
[image: ] - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
[image: ] - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
[image: ] - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
[image: ] - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
[image: ] - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
[image: ] - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
[image: ] - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
[image: ] - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
3. Затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми муниципальным заказчиком в соответствии с пунктом 5 требований к определению нормативных затрат, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи, предусмотренных приложением N 1 (далее - нормативы затрат на приобретение средств связи);
[image: ] - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных заказчиков, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
4. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ([image: ]) определяются по формуле:        [image: ], где:
[image: ] - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами;
[image: ] - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.
5. Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;
[image: ] - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;
[image: ] - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью.
6. Затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне ([image: ]), определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне;
[image: ] - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне, в расчете на 1 телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги.
7. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;
[image: ] - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
8. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ],  где [image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

[bookmark: Par174]Затраты на содержание имущества
9. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанный в пунктах 11 - 16 настоящих Правил, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.
Предельное количество i-х рабочих станций ([image: ]) определяется с округлением до целого по формуле:  [image: ],  где [image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных заказчиков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 г. N 1047 "Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления муниципальными внебюджетными фондами и муниципальных органов" (далее - общие требования к определению нормативных затрат).
11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ],

где:  [image: ] - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.
12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.
13. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где: 
[image: ] - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.
14. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: ]) определяются по формуле:        [image: ], где:
[image: ] - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.
15. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

[bookmark: Par224]Затраты на приобретение прочих работ и услуг,
не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду
и содержание имущества 
[bookmark: Par228]16. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: ]) определяются по формуле:   [image: ],

где: [image: ] - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
[image: ] - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.
В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
17. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ],  Где: 
[image: ] - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.
18. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
[image: ] - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.
19. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: ]), определяются по формуле:  [image: ],

где: [image: ] - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
[image: ] - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.
20. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);
[image: ] - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);
[image: ] - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;
[image: ] - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).
[bookmark: Par264]21. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
[image: ] - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.
22. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: ]) определяются по формуле:   [image: ], где:
[image: ] - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;
[image: ] - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

[bookmark: Par279]Затраты на приобретение основных средств
23. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
[image: ] - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
[image: ] - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами.
Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: ]) определяется по формуле:
[image: ],
где [image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат.
24. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:

[image: ],  где:
[image: ] - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами;
[image: ] - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);
[image: ] - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами.
[bookmark: Par302]25. Затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;
[image: ] - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи.
[bookmark: Par309]26. Затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: ]) определяются по формуле: [image: ],

[image: ] - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами;
[image: ] - цена 1 планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами.
27. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
[image: ] - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.

[bookmark: Par323]Затраты на приобретение материальных запасов 
28. Затраты на приобретение мониторов ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;
[image: ] - цена одного монитора для i-й должности.
29. Затраты на приобретение системных блоков ([image: ]) определяются по формуле:

[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
[image: ] - цена одного i-го системного блока.
30. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;
[image: ] - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.
31. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами;
[image: ] - цена 1 единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами.
32. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: ] - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
33. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами;
[image: ] - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами;
[image: ] - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами.
34. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: ] - цена 1 единицы i-й запасной части.
35. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-го материального запаса; [image: ] - цена 1 единицы i-го материального запаса.

[bookmark: Par383]

II. Прочие затраты

[bookmark: Par385]Затраты на услуги связи,
не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии 
36. Затраты на услуги связи ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - затраты на оплату услуг почтовой связи;
[image: ] - затраты на оплату услуг специальной связи.
37. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
[image: ] - цена 1 i-го почтового отправления.
38. Затраты на оплату услуг специальной связи ([image: ]) определяются по формуле:  
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;
[image: ] - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

[bookmark: Par411]Затраты на транспортные услуги 
39. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;
[image: ] - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.
40. Затраты на оплату услуг аренды транспортных средств ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к аренде количество i-х транспортных средств. При этом фактическое количество транспортных средств на балансе с учетом планируемых к аренде транспортных средств в один и тот же период времени не должно превышать количество транспортных средств, установленное нормативами обеспечения функций, применяемыми при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренными приложением N 2;
[image: ] - цена аренды i-го транспортного средства в месяц;
[image: ] - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства.
41. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое количество к приобретению i-х разовых услуг пассажирских перевозок;
[image: ] - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;
[image: ] - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.
42. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;
[image: ] - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

[bookmark: Par444]Затраты на оплату расходов по договорам
об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого
помещения в связи с командированием работников,
заключаемым со сторонними организациями 
43. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: ]), определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;
[image: ] - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.
44. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;
[image: ] - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований постановления администрации муниципального района «Княжпогостский» от 05.05.2014г. № 335  «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерациимуниципальных служащих администрации муниципального района «Княжпогостский» и отраслевых (функциональных) подразделений и иных органов администрации», администрации муниципального района «Княжпогостский» от 14.04.2010 г. № 261 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств бюджета муниципального района «Княжпогостский».
45. Затраты по договору найма жилого помещения на период командирования ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;
[image: ] - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований  постановления администрации муниципального района «Княжпогостский» от 05.05.2014г. № 335  «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерациимуниципальных служащих администрации муниципального района «Княжпогостский» и отраслевых (функциональных) подразделений и иных органов администрации», администрации муниципального района «Княжпогостский» от 14.04.2010 г. № 261 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств бюджета муниципального района «Княжпогостский»;
[image: ] - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

[bookmark: Par472]Затраты на коммунальные услуги 
46. Затраты на коммунальные услуги ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;
[image: ] - затраты на электроснабжение;
[image: ] - затраты на теплоснабжение;
[image: ] - затраты на горячее водоснабжение;
[image: ] - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;
[image: ] - затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник).
47. Затраты на газоснабжение и иные виды топлива ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в i-м виде топлива (газе и ином виде топлива);
[image: ] - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом муниципального  регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);
[image: ] - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива.
48. Затраты на электроснабжение ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);
[image: ] - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).
49. Затраты на теплоснабжение ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;
[image: ] - регулируемый тариф на теплоснабжение.
50. Затраты на горячее водоснабжение ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в горячей воде;
[image: ] - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.
51. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в холодном водоснабжении;
[image: ] - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;
[image: ] - расчетная потребность в водоотведении;
[image: ] - регулируемый тариф на водоотведение.
52. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;
[image: ] - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;
[image: ] - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.
Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.
К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и др.).

[bookmark: Par534]Затраты на аренду помещений и оборудования 
53. Затраты на аренду помещений ([image: ]) определяются по формуле: 
Зап = S  x  [image: ] x  [image: ], где:
S    -  фактическая  площадь помещений;
[image: ] - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;
[image: ] - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.
54. Затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);
[image: ] - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки.
55. Затраты на аренду оборудования для проведения совещания ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество арендуемого i-го оборудования;
[image: ] - количество дней аренды i-го оборудования;
[image: ] - количество часов аренды в день i-го оборудования;
[image: ] - цена 1 часа аренды i-го оборудования.

[bookmark: Par562]Затраты на содержание имущества,
не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках
затрат на информационно-коммуникационные технологии
56. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;
[image: ] - затраты на проведение текущего ремонта помещения;
[image: ] - затраты на содержание прилегающей территории;
[image: ] - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;
[image: ] - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).
Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.
57. Затраты на закупку услуг управляющей компании ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - объем i-й услуги управляющей компании;
[image: ] - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;
[image: ] - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.
58. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;
[image: ] - цена обслуживания 1 i-го устройства.
[bookmark: Par598]59. Затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: ]) определяются исходя из установленной нормы проведения ремонта, но не реже 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Муниципального  комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 г. N 312, по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;
[image: ] - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.
60. Затраты на содержание прилегающей территории ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;
[image: ] - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;
[image: ] - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.
[bookmark: Par613]61. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;
[image: ] - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;
[image: ] - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.
62. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;
[image: ] - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.
63. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество лифтов i-го типа;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 лифта i-го типа в год.
[bookmark: Par635]64. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - площадь административных помещений, водоснабжение которых осуществляется с использованием обслуживаемой водонапорной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.
65. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения ([image: ]) определяются по формуле:   [image: ], где:
[image: ] - площадь административных помещений, для обслуживания которых предназначена водонапорная насосная станция пожаротушения;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции пожаротушения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.
[bookmark: Par649]66. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону ([image: ]), определяются по формуле:   [image: ], где:
[image: ] - площадь административных помещений, для отопления которых используется индивидуальный тепловой пункт;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв. метр площади соответствующих административных помещений.
67. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);
[image: ] - количество i-го оборудования.
68. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
69. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
70. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;
[image: ] - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения.
71. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество i-х дизельных генераторных установок;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й дизельной генераторной установки в год.
72. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения ([image: ]) определяются по формуле:   [image: ], где:
[image: ] - количество i-х датчиков системы газового пожаротушения;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го датчика системы газового пожаротушения в год.
73. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.
74. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год.
75. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год.
76. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год.
77. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.
78. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где: 
[image: ] - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности;
[image: ] - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;
[image: ] - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.
Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.
[bookmark: Par737]К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).


Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, 
связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием
 работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

79. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: ]), определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - затраты на приобретение спецжурналов;
[image: ] - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.
80. Затраты на приобретение спецжурналов ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - количество приобретаемых i-х спецжурналов;
[image: ] - цена 1 i-го спецжурнала.
81. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: ]), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
82. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;
[image: ] - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;
[image: ] - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.
Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.
К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.
83. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: ]) определяются по формуле:    [image: ], где:
[image: ] - количество водителей;
[image: ] - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;
[image: ] - количество рабочих дней в году;
1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).
84. Затраты на аттестацию специальных помещений ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х специальных помещений, подлежащих аттестации;
[image: ] - цена проведения аттестации 1 i-го специального помещения.
85. Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ],  где:
[image: ] - численность работников, подлежащих диспансеризации;
[image: ] - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.
86. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: ]) определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;
[image: ] - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.
87. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
88. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: ]) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19 сентября 2014 г. N 3384-У "О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств", по формуле:  
[image: ], где:
[image: ] - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств";
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.
89. Затраты на оплату труда независимых экспертов ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], 
где:
[image: ] - планируемое в очередном финансовом году количество аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению служащих и урегулированию конфликта интересов;
[image: ] - планируемое в очередном финансовом году количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению государственных служащих и урегулированию конфликта интересов;
[image: ] - планируемое количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных служащих и урегулированию конфликта интересов;
[image: ] - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, установленная постановлением Правительством Республики Коми от 08.06.2006 г. N130 «О порядке оплаты труда независимых экспертов, включаемых в состав аттестационных и конкурсных комиссий, образуемых в органах государственной власти Республики Коми и иных государственных органах Республики Коми»;
[image: ] - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.

[bookmark: Par828]Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные
к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии 
90. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: ]), определяются по формуле:  [image: ], где:
[image: ] - затраты на приобретение транспортных средств;
[image: ] - затраты на приобретение мебели;
[image: ] - затраты на приобретение систем кондиционирования.
[bookmark: Par840]91. Затраты на приобретение транспортных средств ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где: 
	[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами муниципального заказчика с учетом нормативов обеспечения функций муниципального заказчика, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2;
[image: ] - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами муниципального заказчика с учетом нормативов обеспечения функций муниципального заказчика, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2.
[bookmark: Par847]92. Затраты на приобретение мебели ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ],  где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами муниципального заказчика;
[image: ] - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами муниципального заказчика.
93. Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;
[image: ] - цена 1-й системы кондиционирования.

[bookmark: Par862]Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные
к затратам на приобретение материальных запасов в рамках
затрат на информационно-коммуникационные технологии
94. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: ]), определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - затраты на приобретение бланочной продукции;
[image: ] - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
[image: ] - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
[image: ] - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
[image: ] - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
[image: ] - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
95. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;
[image: ] - цена 1 бланка по i-му тиражу;
[image: ] - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
[image: ] - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.
96. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципального заказчика в расчете на основного работника;
[image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат;
[image: ] - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципального заказчика.
97. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: ]) определяются по формуле:   [image: ], где:
[image: ] - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципального заказчика;
[image: ] - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципального заказчика.
98. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: ]) определяются по формуле: 
[image: ], где:
[image: ] - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р;
[image: ] - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
[image: ] - планируемое количество рабочих дней использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.
99. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций муниципального заказчика, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2.
100. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: ]) определяются по формуле:   [image: ], где:
[image: ] - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны в соответствии с нормативами муниципального заказчика.;
[image: ] - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами муниципального заказчика;
[image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат.

[bookmark: Par919]III. Затраты на капитальный ремонт имущества
101. Затраты на капитальный ремонт муниципального  имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.
102. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (муниципальными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными органом, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.
103. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.
[bookmark: Par926]IV. Затраты на финансовое обеспечение
строительства, реконструкции (в том числе с элементами
реставрации), технического перевооружения объектов
капитального строительства 
104. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.
105. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.
[bookmark: Par934]V. Затраты на дополнительное профессиональное образование 
106. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: ]) определяются по формуле: [image: ], где:
[image: ] - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
[image: ] - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.
[bookmark: Par949]107. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона.  

	
«МЕЩУРА» 
СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА
АДМИНИСТРАЦИЯ

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«МЕЩУРА»



ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 июля 2015 года                                                                                                          № 48

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в доверительное управление»



Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Постановлением Правительства Республики Коми от 12 февраля 2009 года  № 24 «О  порядке  разработки  и  утверждения  административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) и в целях организации деятельности и повышения эффективности работы  администрации  поселения, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в доверительное управление» согласно приложению к настоящему постановлению.
	2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 03 апреля  2012 года  № 26 «Об  утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги  по заключению социального найма жилых помещений, находящихся  в собственности СП «Мещура»
	3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
	4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения «Мещура»                                                                 Л.А. Гусарова
                                                                                                            Приложение
 к постановлению администрации
 сельского поселения «Мещура»
от 17 июля 2015 года  № 48

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в доверительное управление»
I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в доверительное управление» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельское поселение «Мещура» (далее – Орган), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципального имущества в доверительное управление (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются индивидуальные предприниматели и юридические лица.
1.3. От имени заявителя в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
·  на информационных стендах, расположенных в Органе;
·  в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 
- на официальном сайте администрации  муниципального района «Княжпогостский» (www.mrk11.ru); 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru/) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций)).
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги  можно получить:
посредством телефонной связи по номеру Органа (телефон: (82139) 28-769), в том числе ЦТО (телефон: 8-800-200-8212);
посредством факсимильного сообщения (82139) 28-769;
при личном обращении в Орган;
при письменном обращении в Орган, в том числе по электронной почте;
путем публичного информирования.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:
сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
категории заявителей;
адрес Органа для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Органа; 
порядок передачи результата заявителю;
сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);
срок предоставления муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками Органа в соответствии с должностными инструкциями.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники Органа, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, сотрудник Органа, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен быть подготовлен. 
В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник Органа, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Орган и требования к оформлению обращения.
Ответ на письменное обращение, поступившее в Орган направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.
В случае если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе на официальном сайте Органа.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Органе.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Органе содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Передача муниципального имущества в доверительное управление».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельское поселение «Мещура».

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
         2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться в Орган – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги.
2.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:    
2.4.1. Федеральная налоговая служба – в части предоставления сведений (выписки) из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, сведений о постановке на учет, сведений об отсутствии задолженности перед бюджетами и внебюджетными фондами всех уровней, сведений о среднем количестве сотрудников; 
2.4.2. Федеральная служба государственной статистики – в части предоставления сведений о выручке от реализации товаров (работ услуг) за предшествующий год, сведений из бухгалтерского баланса.
Орган не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.
Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о передаче муниципального имущества в доверительное управление (далее – решение о предоставлении);
- решение об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление (далее – решение об отказе в предоставлении).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Собрание законодательства РФ», 2009, №4, ст. 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);
Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», № 37, 24.02.2010);
Конституцией Республики Коми («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 1994, №2, ст. 21).

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.8. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы в 1 экземпляре:
1. с проведением конкурса или аукциона:
•	заявку на участие в конкурсе или аукционе;
•	копию документа, удостоверяющего личность; 
•	копии учредительных документов (для юридических лиц);
•	решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
•	заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя (для юридического лица), об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства (для юридического лица, индивидуального предпринимателя), об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя;
•	предложение о цене договора (требуется при проведении торгов в виде конкурса);
•	предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе;
•	предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества (требуется при проведении торгов в виде аукциона);
•	в случаях, предусмотренных конкурсной документацией или документацией об аукционе, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (сертификаты, заключения);
•	документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка, в случае если в конкурсной документации или документации об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);
•	документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя заявителя
2. без проведения торгов:
•	копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
•	копию учредительных документов (для юридических лиц);
•	документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя заявителя;
3. путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной службы:
1) заявление о предоставлении муниципальной преференции по рекомендуемой форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
2) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся Заявителем, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;
3) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных Заявителем, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
4) документация о налогах и сборах, предусмотренная законодательством Российской Федерации (если Заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс);
5) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с Заявителем, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;
6) нотариально заверенные копии учредительных документов Заявителя;
2.8.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;
- посредством  почтового  отправления;
- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков с использованием универсальной электронной карты.
2.8.2. Варианты предоставления документов:
· при личном обращении заявитель предоставляет  оригиналы документов;
- при направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.8. настоящего административного регламента через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;
[bookmark: Par45]- все указанные в пунктах 2.8. настоящего административного регламента документы могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием универсальной электронной карты посредством использованием аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
 
Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (требуется для процедуры без проведения торгов);
- справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетами и внебюджетными фондами всех уровней (требуется для процедур без проведения торгов, получения государственной преференции);
- документы, подтверждающие принадлежность заявителя к субъектам  малого и среднего предпринимательства (в части предоставления сведений о среднем количестве сотрудников и сведений о выручке от реализации товаров (работ услуг) за предшествующий год);
- бухгалтерский баланс (для получения муниципальной преференции).
2.9.1. Документы, указанные в пункте 2.9. настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие прямых запретов в законодательстве Российской Федерации на передачу данного объекта или объектов данного вида в доверительное управление;
· обременение объекта доверительного управления какими-либо обязательствами;
· необходимость использования объекта для муниципальных нужд;
· имущество включено в план приватизации либо планируется к использованию для муниципальных нужд и в доверительное управление передаваться не будет;
· наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении либо неисполнении условий ранее заключенных договоров доверительного управления имущества;
· заявитель не имеет права на заключение договора доверительного управления муниципальным имуществом без проведения торгов;
· подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
· наличия решения о ликвидации заявителя (юридического лица) или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя (юридического лица, индивидуального предпринимателя) банкротом и об открытии конкурсного производства;
· наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.18. Здание (помещение) администрации сельское поселение «Мещура» оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
	Показатели
	Единица
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе	
	%
	0



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.20. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для предоставления муниципальной  услуги находится на официальном сайте администрации муниципального района «Княжпогостский» (www.mrk11.ru), порталах государственных и муниципальных  услуг (функций). 
2.21. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления  о предоставлении услуги и документов, необходимых для получения услуги.
Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций):
1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif).
2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);
3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация в Органе заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) направление специалистом Органа межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
3) принятие Органом решения о передаче или решения об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление;
4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация в Органе заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение заявителя в Орган может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).
Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о вручении).
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.8 настоящего  административного регламента в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде через личные кабинеты порталов государственных и муниципальных услуг (функций).
Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.
При направлении пакета документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 
При обращении заявителя в Орган за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:
1. о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;
1. о сроках предоставления муниципальной услуги;
1. о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена ему сотрудником Органа, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.
При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Органе, либо оформлено заранее и приложено к комплекту документов. 
По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
Специалист Органа, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
1. устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
1. проверяет полномочия заявителя;
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Органа, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист Органа, ответственный за прием документов, формирует комплект документов (дело) и передает его специалисту Органа, ответственному за межведомственное взаимодействие.
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием документов:
1. регистрирует заявление и документы под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;
1. проверяет представленные документы на предмет комплектности;
Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем и передача зарегистрированных  документов специалисту Органа, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Направление специалистом Органа межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно

3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Органа, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента. 
Специалист Органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления:
•	оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.4.1., 2.4.2 настоящего административного регламента; 
•	подписывает оформленные межведомственные запросы у руководителя Органа;
•	регистрирует межведомственные запросы в соответствующем реестре;
•	направляет межведомственные запросы в соответствующий орган или организацию.
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.
Межведомственный запрос содержит:
1) наименование Органа, направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре услуг. 
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, изложенные заявителем в поданном заявлении; 
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона).
Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
•	почтовым отправлением;
•	курьером, под расписку;
•	через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста Органа, ответственного за межведомственное взаимодействие.
Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в Орган осуществляет специалист Органа, ответственный за межведомственное взаимодействие.
В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист Органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный  запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном сообщении) либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.
Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.
В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем документами специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.
Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист Органа, ответственный за прием документов, передает полный комплект специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.
Срок исполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней со дня обращения заявителя.
Результатом исполнения административной процедуры является получение полного комплекта документов и его направление специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо направление повторного межведомственного запроса.

Принятие Органом решения о передаче или решения об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача в Орган полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта документов:
1. проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8 настоящего административного регламента;
1. проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
1. принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
1. выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и документы;
1. при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист Органа, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет наличие оснований для проведения конкурса (аукциона) на право заключения договора на предоставление муниципального имущества в доверительное управление.
Конкурс (аукцион) готовится и проводится в соответствии с Правилами, утвержденными приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проведенных мероприятий принимает одно из следующих решений:
- подготовить решение о предоставлении;
- отказать в предоставлении муниципального имущества в доверительное управление (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента). 
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в двух экземплярах осуществляет оформление решения о предоставлении либо решения об отказе в предоставлении и передает его на подпись руководителю Органа.
Руководитель Органа подписывает решение о предоставлении (решение об отказе в предоставлении) в течение 1 рабочего дня.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, направляет один экземпляр решения сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив Органа.
Срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня получения из Органа полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.
Результатом административной процедуры является принятие Органом  решения о передаче муниципального имущества в доверительное управление или решения об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление и направление принятого решения сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, решения о предоставлении или решения об отказе в предоставлении (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).
В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.
Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо
- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один календарный день.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о передаче муниципального имущества в доверительное управление или решения об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалист Органа несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Орган, правоохранительные и органы государственной власти.
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются Органом, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный порядок обжалования решения и действия
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих,
обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Органа в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Органом может быть принято одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.11. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
  5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
1. на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
1. на официальных сайтах Органа, МФЦ;
1. на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);
1. на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
1. посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ;
1. посредством факсимильного сообщения;
1. при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
1. при письменном обращении в Орган, МФЦ;
1. путем публичного информирования.





                              Приложение № 1
                                                              к административному регламенту
                                                                        предоставления муниципальной услуги
                                                                       «Передача муниципального имущества
                                                        в доверительное управление»

Общая информация об администрации 
сельское поселение «Мещура»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	169226, Республика Коми, Княжпогостский район, пст. Мещура, ул. Пионерская д.4

	Фактический адрес месторасположения
	169226, Республика Коми, Княжпогостский район, пст. Мещура, ул. Пионерская д.4

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	sp.meshura@mail.ru


	Телефон для справок
	(82139) 28-769

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.mrk11.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Гусарова Любовь Алексеевна



График работы администрации сельское поселение «Мещура»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)

	Вторник
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)

	Среда
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)

	Четверг
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)
	9-00 – 18-00 
(13-00 – 14-00)

	Пятница
	9-00 – 13-00
	9-00 – 13-00

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной



Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Передача муниципального имущества в доверительное управление»
Главе _________________
_____________________________
_____________________________
от ___________________________
(фамилия, имя отчество заявителя;
_____________________________
наименование юридического лица,
____________________________
в лице – должность, ФИО)
____________________________
(адрес проживания; местонахождения)
____________________________
телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
В соответствии с <указать нормативно-правовое основание предоставления муниципальной услуги> прошу передать в доверительное управление муниципальное имущество______________________________________________________________________________________
(нежилое помещение, здание, строение, сооружение)
по адресу ___________________________________________________________________________________
общей площадью ____________ для пользования _________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
(цель, назначение, вид деятельности)
Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. Адрес регистрации по месту жительства (для индивидуальных предпринимателей): ____________________________________________________________________________________________
2. Наименование организации (для юридических лиц): _____________________________________
____________________________________________________________________________________________
3. Почтовые реквизиты: ________________________________________________________________
4. Контактные телефоны: ________________________
5. ИНН: _______________________________________
6. ОГРН: ______________________________________
7. ОГРНИП: ___________________________________
8. Дата государственной регистрации: _____________
9. Страна регистрации (инкорпорации): ____________

К заявлению приложены следующие документы: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ направления результата/ответа 
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением)	_______________________________________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
Документ _________________________ серия __________   № ____________    Дата выдачи    
____________________ 	Выдан___________________________________________________________
контактный телефон:	___________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):	____________________________________
	
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________
(дата)                   (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)






























Приложение № 3
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«Передача муниципального имущества в доверительное управление»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 (
Прием и рассмотрение документов в Органе
)


 (
Выдача заявителю результата предоставления услуги в Органе
) (
Принятие решения о предоставлении услуги
) (
Отказ в предоставлении услуги
) (
Нет
) (
Да
) (
Направление межведомственных запросов Органом 
) (
Есть основания для отказа в предоставлении услуги?
) (
Нет
) (
Да
) (
Необходимо направление межведомственного запроса?
)
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
«МЕЩУРА»
)



ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  22 июля  2015 года		                               	 	            	                    № 50

	О мерах по реализации постановлений Правительства  Российской Федерации от 06.03.2015 № 198 «Об утверждении Правил изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и (или) цены контракта,  и (или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, предусмотренных контрактами, срок исполнения которых завершается в 2015 году»; № 199 от 06.03. 2015 «О случаях и условиях, при которых в 2015 году заказчик вправе не устанавливать требование обеспечения исполнения контракта в извещении об осуществлении  закупки и (или) проекте контракта».






	В соответствии с частью 1.1 статьи 95, частью 2.1 статьи 96 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон о контрактной системе) в целях реализации Постановления Правительства Республики Коми от 08 мая 2015 года № 210 «О мерах по реализации постановлений Правительства Российской Федерации от 6 марта 2015 г. N 198 "Об утверждении Правил изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и (или) цены контракта, и (или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, предусмотренных контрактами, срок исполнения которых завершается в 2015 году" и N 199 "О случаях и условиях, при которых в 2015 году заказчик вправе не устанавливать требование обеспечения исполнения контракта в извещении об осуществлении закупки и (или) проекте контракта» администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Установить перечень товаров, работ и услуг при поставке, выполнении и оказании которых для муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения «Мещура» в 2015 году допускаются изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и (или) цены контракта, и (или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, предусмотренных контрактами (гражданско-правовые договоры бюджетных учреждений на поставки товаров для муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения «Мещура», заключенные до дня вступления в силу Закона о контрактной системе), срок исполнения которых завершается в 2015 году, согласно приложению к настоящему постановлению. При этом цена контракта должна превышать 500 тыс. рублей при осуществлении закупок для обеспечения  муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения «Мещура» и составлять не более чем 5 млн. рублей в случае, если контракт заключен для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения «Мещура»  по результатам проведения конкурсов, электронных аукционов, запросов предложений, в которых участниками закупок могли быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации.
	2. Для изменения цен контрактов применять индексы корректировки цен по каждому наименованию товаров (наименованию групп товаров), включенных в перечень, предусмотренный пунктом 1 настоящего постановления, утверждаемые Министерством экономического развития Республики Коми и п.п. 17-19 Правил изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и (или) цены контракта, и (или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, предусмотренных контрактами, срок исполнения которых завершается в 2015 году, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 марта 2015 г. N 198.
3. Заказчики муниципального образования сельского поселения «Мещура» вправе не устанавливать в 2015 году требование обеспечения исполнения контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения «Мещура» в извещении об осуществлении закупки и (или) проекте контракта в случае если проект контракта предусматривает выплату авансовых платежей в размере не более 10 процентов цены контракта, а также проведение заказчиком расчета с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с оплатой в размере не более 70 процентов цены каждой поставки товара (этапа выполнения работ, оказания услуг) и проведение полного расчета только после приемки заказчиком всех предусмотренных контрактом поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг и полного исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) иных обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением гарантийных обязательств).
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его размещения на официальном сайте администрации муниципального района «Княжпогостский» (по соглашению) и действует до 1 января 2016 года.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава сельского поселения «Мещура»                                                        Л.А. Гусарова










                                                                     Приложение
                                                                                                      к постановлению администрации
                                                                                                  сельского поселения «Мещура»
                                                                                           от 22 июля 2015 года № 50


    
    
Перечень товаров, работ и услуг при поставке, выполнении и оказании которых для муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения «Мещура» в 2015 году допускаются изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и (или) цены контракта, и (или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, предусмотренных контрактами (включая муниципальные контракты, гражданско-правовые договоры бюджетных учреждений на поставки товаров для муниципальных нужд заказчиков муниципального образования сельского поселения «Мещура», заключенные до дня вступления в силу Закона о контрактной системе), 
срок исполнения которых завершается в 2015 году


1.  Дизельное топливо.
2.  Бензин автомобильный. 
3. Приборы, аппаратура и модели, предназначенные для демонстрационных целей.
4. Конструкции строительные сборные из стали прочие. 
5. Капитальный ремонт.
6. Проектно-изыскательские работы. 
7. Аренда (субаренда) недвижимого имущества.
8. Строительство реконструкция  и техническое перевооружение  объектов капитального строительства. 
9. Проведение работ по сохранению объектов культурного  наследия (памятников  истории  и  культуры)   народов Российской   Федерации.
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ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 июля  2015 года			                                  № 51
	О  проведении открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом на территории сельского поселения «Мещура»




    	В соответствии со статьёй 116 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06.02.2006 № 75 «О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом», администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЕТ:
	1.Провести открытый конкурс по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом в населённых пунктах сельского поселения, расположенных на территории сельского поселения «Мещура».
	2. Создать  конкурсную комиссию по  проведению открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом  в населенных пунктах сельского поселения «Мещура»  в следующем составе:
- Гусарова Л.А. - глава сельского поселения «Мещура», председатель комиссии;
- Козловская Г.М. -  главный бухгалтер администрации сельского поселения «Мещура», заместитель председателя комиссии;
- Полякова Г.П. – ведущий инспектор администрации сельского        поселения «Мещура», секретарь комиссии; 
- Москаленко Л.Н. - депутат Совета сельского поселения «Мещура», член комиссии; 
- Ошс Н.И. - депутат Совета сельского поселения «Мещура», член комиссии.
	  2.1. Срок  полномочий  конкурсной  комиссии  установить   два  года  с  момента  принятия  настоящего  постановления. 
     	2.2.Утвердить Порядок работы конкурсной комиссии согласно Приложению  к настоящему постановлению.
3. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Мещура» от  3 ноября 2014 года № 57 «О  проведении открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом на территории сельского поселения «Мещура».
4. Контроль над исполнением настоящего  постановления оставляю  за  собой.
 
Глава сельского поселения «Мещура»                                                                  Л.А. Гусарова
                                                              

                                                         Приложение  
                                                                                               к постановлению администрации 
                                                                                            сельского поселения «Мещура»
                                                                                        от 23 июля 2015 года № 51

Порядок
работы конкурсной комиссии по проведению открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом

1. Общие положения
	1.1. Настоящий Порядок работы конкурсной комиссии по проведению открытых конкурсов по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами на территории сельского поселения «Мещура» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Жилищным кодексом РФ, постановлением Правительства РФ от 06.02.2006 N 75 "О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом".
	1.2. В своей деятельности конкурсная комиссия по проведению открытых конкурсов по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами на территории сельского поселения «Мещура» (далее - конкурсная комиссия) руководствуется действующим законодательством, а также настоящим Порядком.
	1.3. Основными принципами деятельности конкурсной комиссии являются создание равных условий участия в конкурсе юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обеспечение добросовестной конкуренции, обеспечение открытости и доступности информации о проведении конкурса.
	1.4. Деятельность конкурсной комиссии направлена на эффективное использование средств собственников помещений в многоквартирном доме в целях обеспечения благоприятных и безопасных условий пользования помещениями в многоквартирном доме, надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления коммунальных услуг лицам, пользующимся помещениями в доме.

2. Функции конкурсной комиссии 
	2.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе.
	2.2. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и принятие решения о признании претендента участником конкурса или об отказе в допуске претендента к участию в конкурсе.
	2.3. Проведение конкурса в порядке, предусмотренном конкурсной документацией.
	2.4. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола конкурса.

3. Регламент работы конкурсной комиссии 
	3.1. Деятельность конкурсной комиссии осуществляется на ее заседаниях. Решения конкурсной комиссии считаются правомочными, если на заседании присутствует более 50 процентов общего числа ее членов. Каждый член конкурсной комиссии имеет один голос.
	3.2. Руководство работой конкурсной комиссии осуществляет председатель конкурсной комиссии, а в его отсутствие - заместитель, назначаемый председателем конкурсной комиссии.
	3.3. Члены конкурсной комиссии уведомляются о месте, дате и времени заседания конкурсной комиссии не менее чем за три рабочих дня до его проведения.
	3.4. Решения конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, принявших участие в ее заседании. При равенстве голосов решение принимается председателем конкурсной комиссии.
	3.5. На заседаниях конкурсной комиссии могут присутствовать представители ассоциаций (союзов) товариществ собственников жилья, жилищных, жилищно-строительных кооперативов или иных специализированных потребительских кооперативов, ассоциаций собственников помещений в многоквартирных домах, действующих на территории субъекта Российской Федерации, а также представители общественных объединений потребителей (их ассоциаций, союзов), действующих на территории субъекта Российской Федерации. Полномочия указанных представителей подтверждаются документально. Также на заседаниях конкурсной комиссии могут присутствовать претенденты, участники конкурса или их представители, а также представители средств массовой информации.
	3.6. Членами конкурсной комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах конкурса (в том числе лица, являющиеся претендентами, участниками конкурса или состоящие в трудовых отношениях с организациями, являющимися претендентами, участниками конкурса, а также родственники претендента (участника конкурса) - физического лица (физических лиц), состоящего в трудовых отношениях с организациями, являющимися претендентами, участниками конкурса, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние претенденты, участники конкурса (в том числе лица, являющиеся участниками (акционерами) указанных организаций, членами их органов управления, кредиторами участников конкурса). В случае выявления таких лиц организатор конкурса обязан незамедлительно исключить их из состава конкурсной комиссии и назначить иных лиц.

4. Полномочия конкурсной комиссии 
	4.1. Председатель конкурсной комиссии:
	-  Осуществляет руководство работой конкурсной комиссии.
	- Ведет заседания конкурсной комиссии.
	- Организует контроль за исполнением решений конкурсной комиссии.
	- Объявляет победителя конкурса.
	- Имеет право приглашать на заседания конкурсной комиссии представителей государственных и муниципальных органов, общественных объединений, экспертов и других специалистов.
	4.2. Заместитель председателя конкурсной комиссии:
	-  В отсутствие председателя конкурсной комиссии исполняет его обязанности.
	4.3. Члены конкурсной комиссии:
	- Обязаны лично присутствовать на заседаниях конкурсной комиссии. В случае невозможности участвовать на заседании, обязаны сообщить об этом председателю с указанием причины отсутствия.
	-  Осуществляют вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрение заявок на участие в конкурсе, осуществляют проведение конкурса.
	- При вскрытии конвертов имеют право потребовать от претендента, присутствующего на ее заседании, разъяснений сведений, содержащихся в представленных им документах и в заявке на участие в конкурсе.
	- Обязаны не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения конкурса, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	- Имеют право выступать по вопросам повестки дня на заседаниях конкурсной комиссии.
	- Имеют право письменно излагать свое особое мнение по рассматриваемым вопросам и принятым решениям, которое прикладывается к соответствующему протоколу.
	4.4. Секретарь конкурсной комиссии:
	- Осуществляет подготовку заседаний конкурсной комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов конкурсной комиссии по вопросам, относящимся к их функциям, извещает членов конкурсной комиссии и лиц, принимающих участие в работе конкурсной комиссии, о дате, времени и месте проведения заседаний не менее чем за 3 рабочих дня до их начала.
	- Ведет и оформляет протоколы заседаний конкурсной комиссии с приложением особых мнений членов конкурсной комиссии.
	- Размещает информацию о проведении конкурса, протоколы конкурса на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов по адресу www.torgi.gov.ru.
	- Направляет претендентам, участникам конкурса уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ от 06.02.2006 N 75.
	4.5. Члены конкурсной комиссии несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Решения конкурсной комиссии 
	5.1. Решения конкурсной комиссии оформляются протоколом. Не допускается заполнение протоколов карандашом и внесение в них исправлений.
	5.2. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Протокол составляется в 2-х экземплярах и размещается в день его подписания на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов по адресу www.torgi.gov.ru.
	5.3. Протокол рассмотрения заявок оформляется на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в 2-х экземплярах и размещается на официальном сайте www.torgi.gov.ru в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
	5.4. Протокол конкурса оформляется на основании результатов проведения конкурса и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день проведения конкурса. Протокол составляется в количестве, достаточном для направления экземпляра протокола всем победителям конкурса, но не менее чем в 3-х экземплярах, один экземпляр остается у организатора конкурса. Протокол размещается на официальном сайте www.torgi.gov.ru в течение одного рабочего дня.
	5.5. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и проведения конкурса хранятся в администрации сельского поселения «Мещура» в течение трех лет.
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